Guatemala, 30 de septiembre 2019 L
Informe No. 002-201 9/

Licenciado
GEOVANY DJ‘ANIEL NQRlEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho 5

Estimado Vicem nistro:?

De la manera més aterjta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES, conforme Io estipulade en el Contrato
Administrativo‘ por Servicios Técnicos No0.6579-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial No. 665-2019, correspondiente al mes de septiembre del
presente afio, y‘para eI cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero
000075 serie A",

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas internas y externas que
ingresan al Centro Culiural Miguel Angel Asturias;

b) Apovar en la recepcion de documentos internos y externos gue ingresan al
Centro| Gultural Miguel Angel Asturias;

c) Brindar apoyo en llevar una base de datos de los documentos que ingresan al
Centro| Cultural Miguel Angel Asturias;

d) Brinda apoyo en la actualizacién de la informacion semanalmente de la
agenda de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para los usuarios;

e} Apoyar en la atenc:on de usuarios internos y externos del Centro Cultural
Miguel Aﬁ]gel Asturias;

f) Apoyar en la coordinacion de las visitas guiadas del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias; -

g) Apoyar en la eléboracién de oficios y demés documentacidn solicitada por la
Coordmamon Admlnlstratava

h) Ofras act'wdades afmes al contrato;




Resultados Obteniggg

a) Se apoyéenla réecepcién de documentos dirigidos a la coordinacion y direccién
/ del Cz‘en’fro Cultural Miguel Angel Asturias correspondiente al mes de
septiembre.

b) Se apoyo en la actualizacién de la agenda mensual de la seccién de

e programacmn del Centro Cultural Miguel Angel Asturias correspondiente al mes

de septiembre.

- c) Se apoyo en la coordinacion de visitas guiadas en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias correspondiente al mes de septiembre.

d} Se apoyo al personal en brindar informacién de los eventos, y solicitud de
/ boletos ep las diferentes salas, programados en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias correspondiente al mes de septiembre.

! . . . .
e) Se apoyd brindando: informacién a los usuarios de manera presencial y

- telefOnica de las diferentes actividades. Precios de eventos, fechas, espacios

para la utlhzamon del Centro Cultural Miguel Angel Asturias correspondiente al

mes de sep‘uembre
\ :

fy Se apoyoen Ia recepc:on de llamadas internas y externas del Centro Cultural
e
Miguel f-\nget Asturias correspondiente al mes de septiembre.
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Irira Papadopolo Castellanos

713 Avenida 11-20; Zona 18 -Residenciales Atlantida
i : Guatemala, Guatemala

Irina Papadopolo Castellanos

NIT.: 17308232
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